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	HURDA NEDENİYLE TAŞINIR ÇIKIŞ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
	



	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/
AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	

-Taşınır Kayıt Yetkilisi

-Taşınır Kontrol Yetkilisi
	Hurdaya ayrılacak taşınır malzemelerin belirlenmesi
Hurdaya Ayırma Komisyonunun Oluşturulması

Hurdaya Ayrılacak Malzemelerin Belirlenmesi

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağının Düzenlenmesi
Tutanak harcama yetkilisi tarafından onaylandı mı?
HAYIR
EVET
İmha tutanağının düzenlenmesi

	
Ekonomik ömrünü tamamlamış olan veya tamamlamadığı halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanılmasında yarar görülmeyen liste haline getirilecek hurdaya ayırmak için süreç başlatılır.

	

-5018 sayılı Kanun
-Taşınır Mal Yönetmeliği
-Düşümü yapılacak malzeme listesi


	

- Harcama Yetkilisi

	
	Hurdaya ayrılacak malzemeleri değerlendirmek üzere harcama yetkilisi tarafından malzemenin türüne göre ilgili birimlerden uzman üye talebi yapılarak en az üç (3) kişilik bir komisyon oluşturulur.
	
-5018 sayılı Kanun
-Taşınır Mal Yönetmeliği
-ÜBYS

	
-Komisyon Üyeleri
	
	
Komisyon tarafından hurdaya ayrılacak malzemeler belirlenerek tutanağa bağlanır.
	
-5018 sayılı Kanun
-Taşınır Mal Yönetmeliği

	
-Taşınır Kayıt Yetkilisi

-Komisyon Üyeleri
	
	Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata göre inceleyerek KBS Taşınır Kayıt Sistemi üzerinden alınacak Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağını harcama yetkilisine sunar.
	
-5018 sayılı Kanun
-Taşınır Mal Yönetmeliği
-Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı

	

Harcama Yetkilisi
	
	Kayıtlı değeri bakanlıkça belirlenecek tutara kadar olan taşınırlar harcama yetkilisinin, belirlenen tutarı aşanlar ise üst yöneticinin onayı alınarak kayıtlardan düşülür.

	
-5018 sayılı Kanun
-Taşınır Mal Yönetmeliği





TKYS Modülü

	
	
	
Hurdaya ayrılması uygun görülmeyen malzemeler kayıtlarda tutulur.
	

	
-Harcama Yetkilisi
-Komisyon Üyeleri
-Taşınır Kayıt Yetkilisi
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Harcama yetkilisin onayından sonra komisyon tarafından veya komisyonun gözetiminde uzman kişiler tarafından imha işlemi yapılır bu işleme ilişkin imha tutanağı düzenlenir.
	
-5018 sayılı Kanun
-Taşınır Mal Yönetmeliği

	

-Harcama Yetkilisi

-Taşınır Kayıt Yetkilisi

-Komisyon Üyeleri
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Kayıttan Düşme Taşınır İşlem Fişi Düzenlenmesi

Taşınır kaydının düşülmesi

	
Hurdaya ayrılan ve/veya imha edilen taşınırlar, kayıttan düşme taşınır işlem fişi (hurda çıkış) düzenlenerek kayıttan çıkarılır. Fişin ekine Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağının bir nüshası eklenir.
	

-5018 sayılı Kanun
-Taşınır Mal Yönetmeliği
-TKYS Modülü


	

Taşınır Kayıt Yetkilisi
	
	
Hurdaya ayrılan ve imha edilen malzemelerin çıkış işlem fişlerinin bir nüshası ekine Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağının bir sureti bağlanır ve üst yazıyla hurdaya ayırma komisyon tutanağı ve imha tutanağı ile birlikte muhasebe birimine (SGDB) gönderilir.

	
-5018 sayılı Kanun
-Taşınır Mal Yönetmeliği
-UBYS


	

Taşınır Kayıt Yetkilisi
	Evrakın dağıtımı yapılır ve  işlemi sonlandırılır.

	
İşlemler sonucunda evraklar Taşınır Kayıt Dosyasında dosyalanır.
	
-Sürece ilişkin yazışmalar, evraklar
-YÖK Saklama Süreli Standart Dosya Planı
-Arşiv Yönetmeliği




	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN
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